Vad ar Google Drive?

[ &

Sundsvalls
kommun



Vad ar Google Drive?

e en molntjanst

e en enhet i Den har datorn

o eft satt att ha kvar ditt arbete aven om
datorn kraschar

e en samarbetsyta
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Var finns Google Drive?

| webblasaren \

Google
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Men ocksa i Den har datorn

@l Skrivbord

@ Hamtade filer
w5 Temp (D2)

7 Windows (C)
@ Den har datorn
=i M:\

i E\

& dfs (\\karavanen.local) (G:)
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Varfor Google Drive?

For att inte forlora mitt arbete

For att komma at det nar jag arbetar pa
annan plats

For att det ar enkelt
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Var sparar jag mina filer?
DRIVE P: D: Vklass

L

10%av en larares filer

90% av en larares
material
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Hur flyttar jag filer fran D: , P: , Skrivbord ?

Dra filer i Utforskaren/ Filhanteraren

& - N C (J > Denhardatorn > Temp(D:) >
® Nytt ~ N Sortera ~ = Visa ~
() Namn Senast @ndrad Typ
v [ Den har datorn ENGELSKA 2025-09-08 14:06 Filmapp
> &3 Windows (C) FRANSKA 2025-10-22 18:54 Filmapp
> i Temp (D) Symwriter_Inprint 2025-09-10 10:21 Filmapp
Vad ar Google Drive ht2025.odp 2025-10-23 10:46 OpenDocumen

v & Google Drive (E:)
> 5| Delade enheter

> 3] Min enhet
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Hur flyttar jag filer fran D: , P: , Skrivbord ?

Markera filer eller mappar i tex D:
Anvand klipp ut och Klistra in
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Nagra viktiga funktioner i
Google Drive:

synkroniseringen sker direkt mellan
den lokala enheten och molntjansten
lagrar alla filtyper, aven filtyper som
inte gar att oppna i webblasaren
fungerar som startplats for att skapa
nya filer

enkelt att dela filer med andra
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Tips och tricks

e¢ hur man kan ordna sina mappar och

filer

Sundsvalls
kommun




Organisera filer

Hogerklicka pa aktuell mapp, valj
organisera, valj farg pa mapp

v Startsi B ftrest 8 Pedac Bilagz & Goo Vad & LibreC & Goo Till vik & v x G taen = o X
8 60 g g ] g

< C M 25 drive.google.com/drive/my-drive o a %

C3 Féretagsfavoriter 58 §rPedagogs B D] @ P BB O O © ec © [P

L Drive Q,  sok pa Drive @ ® ®
+ Nyt Min enhet ~

Flytta
(@ Startsida XIng (& Lagg till genvag

0 Aktivitet Namn 4 Y Lagg tilli stjarnmarkt Ctrl+Alt+S Agare Andringsdatum
oo Arbetsytor
1 ,
- Mappférg Y, Ladda ned .
. o
»B  Min enhet . 2 . ‘ 0 . 4 Bytnamn 12021 =
» & Delade enheter
— [ . .2021 —
2+ Dela
»[C0 Datorer . +
m 4 B Organisera . 2021 - i
2, Delas med mi . .
= = BB 5Wingsgrade7 ®  Mappinformation > L2021 —
@®© Senaste
6 Wings grade 8 i .2022 =
Y Stiammarkt ] gs g [l Flytta till papperskorgen Delete
BB 7 Wings grade 9 0 jag 26 aug. 2022 —
(® Skrappost
8 English in general D ia 26 aug. 2022 — :
[ Papperskorg = ° 9 6 a9 9 ’
=m . = A ~ 11:08
mm Q sok (O - +° E G - ~ B X® 55103




Dop mappar med siffror

Om du doper dina Min enhet -
mappar i drive med T
siffror sa ligger varn @
mapparna i samma B 1 Franska ir

BB 2Franskaar7

ordning nar du
oppnar Drive:

3 Franska ar8
4 Franska ar 9
5 Wings grade 7
6 Wings grade 8

7 Wings grade 9

8 English in general
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Nagra bra youtubefilmer for att
lara mer

How to Use Google Drive for Beginners Simpletivity (2025)
https://youtu.be/luH4t1kZ5CA7?si=SYBtrOuaEIlC9ii-8

Organizing Your Google Drive Michelle Ferret (2021)
https://youtu.be/8ApGLGZzT T4k?si=bap4CjeKbdt4iiFo

Unlock the Power of Google Drive Across All Your Devices!
Teacher's tech / Jamie (2024)
https://youtu.be/zmEf3vicFPU?si=yZ4xzzilgJCTnx5
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https://youtu.be/luH4t1kZ5CA?si=SYBtr0uaElC9ii-8
https://youtu.be/8ApGLGzTT4k?si=bap4CjeKbdt4iiFo
https://youtu.be/zmEf3vfcFPU?si=yZ4xzziIqJCTnx5_
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