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Vad är Google Drive?
● en molntjänst
● en enhet i Den här datorn
● ett sätt att ha kvar ditt arbete även om 

datorn kraschar
● en samarbetsyta
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Var finns Google Drive?
I webbläsaren 



Allt innehåll innanför ramen

Allt innehåll innanför ramen

Men också i Den här datorn
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Varför Google Drive?
För att inte förlora mitt arbete
För att komma åt det när jag arbetar på 
annan plats
För att det är enkelt
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Var sparar jag mina filer?
DRIVE

90% av en lärares 
material

P: D:   Vklass

10%av en lärares filer
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Hur flyttar jag filer från D: , P: , Skrivbord ?

Dra filer i Utforskaren/ Filhanteraren
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Hur flyttar jag filer från D: , P: , Skrivbord ?

Markera filer eller mappar i tex D:  
Använd klipp ut och klistra in
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Några viktiga funktioner i 
Google Drive:
● synkroniseringen sker direkt mellan 

den lokala enheten  och molntjänsten
● lagrar alla filtyper, även filtyper som 

inte går att öppna i webbläsaren
● fungerar som startplats för att skapa 

nya filer
● enkelt att dela filer med andra
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Tips och tricks
● hur man kan ordna sina mappar och 

filer
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Organisera filer
Högerklicka på aktuell mapp, välj 
organisera, välj färg på mapp
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Döp mappar med siffror
Om du döper dina 
mappar i drive med 
siffror så ligger 
mapparna i samma 
ordning när du 
öppnar Drive:



Allt innehåll innanför ramen

Allt innehåll innanför ramen

Några bra youtubefilmer för att 
lära mer 

How to Use Google Drive for Beginners Simpletivity (2025)
https://youtu.be/luH4t1kZ5CA?si=SYBtr0uaElC9ii-8

Organizing Your Google Drive Michelle Ferret (2021)
https://youtu.be/8ApGLGzTT4k?si=bap4CjeKbdt4iiFo 

Unlock the Power of Google Drive Across All Your Devices!
Teacher's tech / Jamie  (2024)
https://youtu.be/zmEf3vfcFPU?si=yZ4xzziIqJCTnx5_

https://youtu.be/luH4t1kZ5CA?si=SYBtr0uaElC9ii-8
https://youtu.be/8ApGLGzTT4k?si=bap4CjeKbdt4iiFo
https://youtu.be/zmEf3vfcFPU?si=yZ4xzziIqJCTnx5_
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