Checklista DNP Lasar 25/26

Grundlaggande férberedelser

Skolan har tagit del av och gjort
atgarder enligt Checklista infor
genomférande av DNP LA 25/26.
Skolan tar stdd av forvaltningen vid
behov.

Skolan har tagit del av och resurssatt
med stod fran Checklista dnp IT-
resurs/IT-stod/Springare. Resurs
behdvs i klassrummet som kan felsoka
vanliga tekniska problem kring
elevernas enheter och kringutrustning
och kdnner till atgarder.

Skolan informerar om att alla som
kommer att utfora nagot i Skolverkets
provplattform maste gora
Skolverkets webbaserade utbildning.
Den bestar av de tva avsnitten
"Administrera” och "Genomféra och
bedéma".

Utbildningstillfillen fér skolpersonal,
alla med roll i dnp ska ga Skolverkets
webbutbildning.

Skolan sakerstaller att personal som
har en roll i provplattformen kan logga
in med e-legitimation. BankID eller
FrejalD.

Skolan har rutiner for att ersatta
franvarande personal under
genomforandet av DNP

Skolan har rutiner fér teknisk support
under genomférandet av DNP. Dessa
ska vara tydligt kommunicerade.

Skolan har rutiner for de fall da
ersattningsprov ska anvandas.

O

Atgarder enligt DNP LA 25/26 Du hittar
den pa Pedagog Sundsvall

Tagit del av Checklista dnp IT-resurs/IT-
stod/Springare Pedagog Sundsvall
Utsett vem/vilka har rollen IT-resurs/IT-
stod/Springare under provdag
Kontrollerat att IT-resurs/IT-
stéd/Springare har tid avsatt under
provdagen

Har informerat personal

Skolverkets information om webbutbildningen

All berord personal har genomfort
Skolverkets webbutbildning om
provplattformen. Lank till
webbutbildningen

Annan onskvard utbildning

Kontrollerat att personal har BankID
eller FrejalD

Anmalt till férvaltning om nagon saknar
e-legitimation.

Kontrollerat att plan for ersattare finns

Har koll pa supportkedjan dar
Skolverket ar éverst med info om
driftstorningar i plattformen.
kommunens IT-support ar steget under
som tar hand om fragor fran skolans IT-
resurser via Google-chatt. Bild nedan
Informerat provledaren att den har
delegerad ratt att bestamma nar
ersattningsprov ska anvandas for hela
eller delar av gruppen.


https://sundsvall.se/utbildning-och-forskola/kvalitet-och-utveckling/pedagog-sundsvall/stod-support-och-rutiner/digitala-nationella-prov
https://sundsvall.se/utbildning-och-forskola/kvalitet-och-utveckling/pedagog-sundsvall/stod-support-och-rutiner/digitala-nationella-prov
https://www.skolverket.se/skolutveckling/digitala-nationella-prov/webbutbildning-om-skolverkets-provplattform
https://webbutbildningar.dnp.skolverket.se/
https://webbutbildningar.dnp.skolverket.se/
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E-legitimation fungerar vid inlogg i
provplattform
Administration

Skolan tilldelar roller

Senast dagen innan DNP ska skolans
administrator ha tilldelat prov i
provplattformen.

Senast dagen innan dnp ska skolan har
gatt igenom och tilldelat anpassningar
i provplattformen foér stéd till elever
med behov.

Forberedelser personal/elever

Provledare och elever ska beharska de
digitala verktyg och kringutrustning
som anvands. Demoprov Dessa kan
goras hur manga ganger som helst.
Syftet ar att eleven ska kanna sig trygg
och pedagog kan fa en kénsla for hur
provet ar utformat. Kraver ingen
inloggning.

Demoprov

Elever ska veta hur och har testat att
logga in i provplattformen. Testa ett
provgenomforande Tar 5 minuter att
gora. Maojligt en gang per elev.

Testa ett provgenomférande

Elev (gymnasiet) har
SafeExamBrowser pa sin pc for sakert
provgenomférande.

Elev (grundskola) har kioskapp pa sin
Chromebook for sakert
provgenomfdrande.

Elever informeras i god tid innan DNP
vad som géller for mobiltelefon, smart
klocka etc.

Vardnadshavare och elever har fatt
information om
personuppgiftsbehandling vid DNP.

Informerat om att beslut om
ersattningsprov kan vara rimligt nar
merparten av en grupp ej kan skriva
digitalt.

All personal har sett till att man kommer
in i tjdansten med BankID eller FrejalD.

Rektor eller skoladministrator har
tilldelat roller i provplattformen.
Skolverkets info om roller

Prov ar tilldelade

Anpassningar ar tilldelade

Klart med vem som lagger in
anpassningar

Lagt in anpassningar i provplattformen

Sett film om provgenomforande

Gjort demoprov

Visa film for elever om
provgenomforande

Gor demoprov tillsammans med elever
Provledare och elever beharskar de
digitala verktyg och kringutrustning som
anvands under genomfdrandet av DNP.

Testa att tilldela ett prov till elever
Testa inloggning for eleverna till
provtjansten

Elever testar att genomféra och lamna
in ett prov i provplattformen
Skolpersonal testar att 6vervaka och
avsluta provgenomforandet i
provplattformen.

Kontrollerat att enheterna har
SafeExamBrowser som fungerar

Kontrollerat att enheterna har kioskapp
som fungerar

Informerat om sakert
provgenomférande

Information: Personuppgiftsbehandling
vid digital nationella prov ar
kommunicerad



https://www.skolverket.se/prov-och-bedomning/provtjansten/om-skolverkets-provplattform/roller-i-skolverkets-provplattform
https://www.skolverket.se/skolutveckling/digitala-nationella-prov/demoprov-och-manual-for-elever
https://www.skolverket.se/skolutveckling/digitala-nationella-prov/testa-ett-provgenomforande
https://www.skolverket.se/download/18.72ccdba7192fa489d95db/1730813229245/Information_behandling_personuppgifter_dnp_241105.pdf
https://www.skolverket.se/download/18.72ccdba7192fa489d95db/1730813229245/Information_behandling_personuppgifter_dnp_241105.pdf
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Funktioner med roller i
provplattformen ska veta vad som
forvantas av dem under
genomforandet av DNP genom tydliga
manualer och rutiner. Manualer och

checklistor finns pa Pedagog Sundsvall

Personal med roll som provledare har
tagit del av Skolverkets manual. Den
finns har Checklista for provledare

IT-st6d/Springare under prov
informeras om roll och uppgift

Digitala enheter till elever

Bestdam hur reservutrustning och
manualer ska tillgdngliggéras under
DNP

Kontrollera att nedl3st lige funkar. Ar
det ratt version?

Anpassningar

Kontrollera skrivare s3 att toner,
papper mm ar pafyllt infor att prov ska
skrivas ut pa provdagens morgon
Skriv ut prov i reserv pa provdagen

Personal med roll har tagit del av dessa
manualer:

o

o Overvaka provgenomférandet

o Elevens vag till provet pa en
Chromebook

o Elevens vag till provet pa en PC

Provledare har tagit del

Ha koll pa supportkedjan (se nedan)

o Alla berorda informeras om
supportkedjan

o Alla har dator

o Alla har hérlurar

o Finns tillgang till datamadss

o Alla har laddningskablar

o Tillrackligt med reservdatorer

o Mapp med utskrivna manualer

o Lada med teknik o manualer

Kontrollera

o Kioskapp (Chromebook)

o SafeExamBrowser (PC)

o Kollat upp hur det ser ut med extra
anpassningar.

o Klart med vem som lagger in
anpassningar

o Lagt in anpassningar i provplattformen

o Kontroll gjord

o Klart med person som skriver ut

pappersprov pa morgonen och ser till
att de levereras till provledare

Manualer och checklistor finns pa Pedagog Sundsvall:

Pedagog Sundsvall



https://sundsvall.se/utbildning-och-forskola/kvalitet-och-utveckling/pedagog-sundsvall/stod-support-och-rutiner/digitala-nationella-prov
https://sundsvall.se/utbildning-och-forskola/kvalitet-och-utveckling/pedagog-sundsvall/stod-support-och-rutiner/digitala-nationella-prov
https://www.skolverket.se/download/18.9c2dda61933c93db4816/1731937429457/Checklista_for_provledare_241118.pdf
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Supportorganisation dnp

Skolverket har support pa A
overgripande niva for driftstorningar i
VA provplattformen. Central IT-support
Niva 4 SkO lverket skoter kontakt med SV
Driftinformation Skolverket Y,
~
|T-resurs/Springare och i vissa fall
Niva 3 Centra l—IT—suggort Provledare kontaktar kommunens IT- Dokument:
support Det gérs i forsta hand via Bl fran Skolverket
e e Y, Svarta fran S-vall kemmun
S\
|T-resurs har forberett sa att R
A _ i reservutrustning, - Overvaka provgenomforandet
Niva 2 IT reSUrS/Sprlngare manualer/checklistor finns till hands = Elevens vag till provet pa en
Kontaktar [T-support vid fragor. C
J E till provet pa en PC
~ - Checklista proviedare
Provledare har gatt Skolverkets = Checklista overgnpande
s webbutbildning. Till stod finns + Checklista dnp IT-resurs/IT-
Niva 1 Provledare checklistor/manualer. Proviedare tar stod/Springare.
hjalp av skolans IT-resurs/Springare
Information kring farberedelser ar gﬁ%ﬁ?&g?n?frzbeﬁgrﬁgr;% -
Forberedande aktiviteter Kormunicerad tl respekdive av DNP LA 24725
skelledning via projektgrupp. . Checklista dno - T
Checklistor/manualer ar levererade e DRRIESR
J y, stod/Springare.

Rutiner provdagen

Kl 08.00 - samling for den personal som kommer vara involverade i provgenomférandet (provledare,
“springare” it-resuser m fl)

e Genomgang upplagg

e Kolla sa att allt finns pa plats (extra enheter, laddare, horlurar manualer -DNP-Iada)

e Moblering

e FOr de prov som har instruktioner hamta och skriv ut fran
https://www.skolverket.se/bedomningsstod-och-kartlaggningsmaterial/#/

e Kopiera upp ersattningsprov

Kl 08.30 — samling i provlokalen

e Provledare loggar in och filtrerar fram elever utifran klass (ev rum) — kolla sa att allt stammer.
Uppdatera status pa franvarande elever (utifran manual)

e Elever Iamnar in mobiler/ ev smarta klockor, starta om chromebook och testa headset

e Eleverna loggar in via kiosklage, kommer till vdanteldge

Kl 09.00 — Provledare tar bort vantelage for narvarande elever.

e Provledare uppdaterar sidan fortlépande for att se status. Pausa och ateruppta provet for
elever som behoéver ha paus. (utifran manual)

e Vid ev tekniska problem dér digitalt prov inte kan genomféras fattar provledaren beslut om
att overga till ersattningsprov for enskild elev eller hela gruppen

e  Efter avslutad provtid — se till att alla prov ar inskickade (utifrdn manual)


https://www.skolverket.se/bedomningsstod-och-kartlaggningsmaterial/#/
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Efter provet

Bedomningsledare

Bedémning och
sambeddémning
Resultat

Rapportera

Utvardering

Blir tilldelad att hamta
alla prov

Hur férdelas
beddmning

Vem aterkopplar till
elev och
vardnadshavare?
Vem rapporterar till
huvudman,
Skolverket?

Sa manga som mojligt
ska vara med att
utvardera DNP. Vem
ansvarar for
utvardering?



