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Övervaka provgenomförandet 

När du förberedde dig för provtillfället filtrerade du fram den elevgrupp som du 

ska övervaka. Behåll den filtreringen genom hela provgenomförandet. 

Tänk på att du som provledare inte ska ändra status på elevernas prov i förväg 

eftersom den blir återställd när eleven själv startar sitt prov. Då måste du göra 

samma uppdatering en gång till och det riskerar problem för eleven. 

Ta bort vänteläge för eleverna 

1. Markera antingen varje elev var och en för sig eller markera alla elever 

samtidigt. 

Observera att om du markerar alla samtidigt måste du komma ihåg att 

avmarkera de elever som har status ”Undantagen” eller ”Frånvarande” så 

att de inte kan starta provet från annan plats.  

2. Tryck på menyknappen "Uppdatera valda" i verktygsfältet. 

3. Välj ”Uppdatera tilldelningar”.  
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4. I rutan som öppnas, kontrollera att det är rätt antal elever och tryck på ”Ta 

bort vänteläge” bredvid rubriken ”Status”.  

5. Tryck på ”Spara”. Observera att det kan ta en liten stund innan det ändras 

hos eleverna. 
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6. Tryck på knappen ”Uppdatera” i verktygsfältet för att säkerställa att alla 

elevers status har bytts till ”Pågående”. 
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För att se eventuella förändringar i elevernas status är det viktigt att 

kontinuerligt uppdatera sidan genom att trycka på ”Uppdatera”. Det är särskilt 

viktigt att du uppdaterar sidan både i början av provet för att se att alla kommit 

igång samt i slutet för att säkerställa att alla skickat in. 

  



 

 

 

Pausa ett prov 

1. Markera den eller de elever som ska pausa provet. 

2. Tryck på menyknappen ”Uppdatera valda” i verktygsfältet ovanför tabellen. 

3. Välj "Pausa elever".  
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4. I rutan som öppnas, tryck på ”Pausa”. 

När ett prov pausas får eleven ett meddelande som säger att provet har 

pausats av provledaren och eleven loggas ut. Eleven måste ges status 

”Återupptagen” innan eleven kan logga in och komma åt provet igen. 

Observera att vid genomförandet av delprov i hörförståelse bör Provledaren 

undvika att ändra status till ”Pausad". Läs mer i lärarinformationen för proven i 

engelska och bedömningsstöden i moderna språk. 

  



 

 

 

Återuppta ett prov 

1. Gå till fliken "Tilldelade prov". 

2. Markera den eller de elever som ska återuppta provet. 

3. Tryck på menyknappen ”Uppdatera valda”. 

4. Välj ”Återuppta elever”. 
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5. I rutan som öppnas, tryck på "Återuppta". 

Kolumnen ”Senast sparad” 

I kolumnen ”Senast sparad” ser du tiden för när elevernas prov senast har 

sparats. 

Om en ruta blir röd bör du kontrollera om eleven har fått problem med till 

exempel internetuppkopplingen eller lämnat provet och nedlåst läge. Den röda 

markeringen är en varning om att provet inte har sparats på över två minuter.   



 

 

 

Efter provgenomförandet 

1. Tryck på ”Uppdatera” i verktygsfältet och kontrollera att alla elevers status 

har ändrats till ”Inskickad”.  

2. Om en elevs status inte är ändrad till ”Inskickad” trots att eleven är färdig 

med provet, markera eleven.  

3. Tryck på menyknappen ”Uppdatera valda”. 

4. Välj ”Uppdatera tilldelningar”.  

 

Assessment Master ™ - © SoNET Systems Pty Ltd 2023. All rights reserved. Not to be reproduced 

without permission. /Alla rättigheter är förbehållna. Exemplarframställning ej tillåten utan medgivande. 

 

5. I rutan som öppnas, markera "Inskickad”. 

6. Tryck på "Spara". 
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7. Tryck på knappen ”Uppdatera” i verktygsfältet och kontrollera att statusen 

för provet ändrades. 

 

  



 

 

 

Elevens inloggningshistorik 

1. Tryck på den lilla pilen vid knappen ”Uppdatera” på elevens rad. 

2. Välj ”Inloggningshistorik”.  
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3. I rutan som öppnas kan du se när eleven startade provet. Finns det flera 

rader har eleven startat provet flera gånger. Eleven kan däremellan ha varit 

utanför provplattformen och det nedlåsta läget.  
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