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Regler for plats i forskola och pedagogisk omsorg

Ratt till plats

Sundsvalls kommun erbjuder plats i férskola och pedagogisk omsorg (dagbarnvéardare) fran
ett ars dlder.

Ansokan om plats

Ansokan ska ske via kommunens e-tjanst for forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg
eller skriftligt pa anvisad blankett. Kommunen har fyra manaders handlaggningstid for att
bereda plats, vilket innebir att om du till exempel dnskar plats i augusti maste vi fa din
ansdkan senast sista april.

Ansokan om plats nar verksamhet vid forskola upphor

Om barn- och utbildningsnimnden beslutar att verksamheten ska upphdra vid en forskola
behdver vardnadshavare inkomma med nya énskemal om forskoleplats i form av en ansokan.
I dessa fall intrader undantagsbestimmelse i1 fraga om handldggningstid, och ans6kningarna
ska hanteras skyndsamt.

Fortur ska ges till barn som sedan tidigare stdr i ko och som ansokt om forskoleplats enligt 8
kap. 4 § och 7 § 1 skollagen.

Skyddade personuppgifter
Om du har skyddade personuppgifter kan du inte anvinda vara e-tjénster, all kommunikation
ska ske via blankett eller telefon.

Obetalda skulder
Om det finns obetalda skulder till kommunen kan ansdkan avslds. Nér skulden &r reglerad kan
en ny ansdkan goras.

Gemensam vardnad

I de fall vardnadshavarna inte bor tillsammans och en av vardnadshavarna ansdker om plats
informerar vi den andra viardnadshavaren om ansokan.

Vaxelvis boende

Om barnet bor véxelvis hos vardnadshavarna och bada virdnadshavarna har behov av plats
ska de vara platsinnehavare for varsin del av platsen, sé kallad delad plats. Man kan endast ha
delad plats pa samma forskola eller pedagogisk omsorg. Las mer om delad plats pa
www.sundsvall.se.

Folkbokford i annan kommun

Vi godkdnner ansokan till kommunens forskolor under forutsittning att barnet ska
folkbokforas i Sundsvalls kommun. Om barnet inte ska folkbokforas i Sundsvalls kommun, ta
kontakt med placeringshandldggare. Sundsvalls kommun erbjuder inte plats i sin kommun om
barnet ocksa har eller ska ha plats 1 sin hemkommun.

Familjehem
Familjehem som har behov av plats i forskola gor en egen ansdkan for barnet. Det ar
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familjehemmets sysselsdttning som avgor grunden for placering och ritt till vistelsetid. Om

barnet redan har en forskoleplats som man vill behélla gors en egen ansdkan om plats for att
tala om att det dr familjehemmet som nu har behov av platsen. Ansdkan kan endast goras pa
anvisad blankett.

Platsinnehavare

e Platsinnehavaren dr den/de virdnadshavare som ansdkt om och tackat ja till plats.

e Vid delad plats dr vardnadshavarna platsinnehavare for var sin plats.

e Nir ett barn ar placerat 1 familjehem (jamlikt socialtjdnstlagen) ar
familjehemsforédldrarna platsinnehavare.

Grund for plats och omfattning

Det ar fordlders sysselséttning och barnets behov som styr vilken typ av plats barnet ska ha pa
forskolan och hos dagbarnvérdare.

Arbete eller studier

Nar fordlder arbetar eller studerar kan man ha omfattning deltid eller heltid. Man kan dven ha
deltid eller heltid om man ar arbetssokande men arbetar timmar.

Arbetssokande eller foraldraledig (15 timmar per vecka)

Om forilder dr arbetssokande géller omfattning 15 timmar arbetssdkande.

Om fordlder dr fordldraledig enligt fordldraledighetslagen (1995:584) for vard av annat barn
géller omfattning 15 timmar fordldraledig.

Barnet fir dé vistas i forskolan och hos dagbarnvardaren 15 timmar per vecka.

Allman forskola (15 timmar per vecka)

Barn som ar mellan 3 och 5 ar och som inte har plats pa forskola enligt ovanstdende skil har
ratt till avgiftsfri forskoleplats 15 timmar per vecka fran hostterminen det ar barnet fyller 3 ar.

Barn i behov av sarskilt stod

Barn ska dven 1 andra fall 4n som avses ovan erbjudas forskola om de av fysiska, psykiska
eller andra skél behover sérskilt stod 1 sin utveckling i form av forskola. Vidare ska plats 1
forskola erbjudas barn som har ett eget behov péa grund av familjens situation i 6vrigt.! Om
saddana skél finns ska sérskild ans6kan anvéndas. Ansokan ska styrkas med ett intyg.

Fortur och turordningsregler?

e Barn som av fysiska, psykiska eller andra skil behdver plats i1 forskola har rétt till plats
skyndsamt. (8 kap. 7 § skollagen)

e Barn som placeras pa Karlavagnens dygnet runt-omsorg placeras samtidigt pa
Polstjarnans forskola.

e Barnialder 3-5 ar har ratt till avgiftsfri allmén forskola fran och med hostterminen det
ar de fyller 3 ar. (8 kap. 4 § skollagen)

! Skollagen 8 kap. §§ 5, 7
2 Barn- och utbildningsndmnden Dnr 431/06 611
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Darefter fordelas platserna enligt foljande:

1. Syskon — nér ett barn som soker plats har ett syskon pa den sokta
forskolan/dagbarnvardaren.?

2. Byte fran ett annat skolomrdade — barnet har en plats och vill byta plats nir familjen
flyttar till ett nytt omrade inom kommunen.

3. Definierad garantiménad — det datum d& kommunen maste erbjuda plats enligt
handldggningstiden.

Erbjudande om plats

Nir vi kan erbjuda plats skickar vi ett digitalt erbjudande om plats. Erbjudandet ska vara
besvarat inom angiven svarstid. Om svaret uteblir dr erbjudandet ogiltigt och fordlder maste
gora en ny ansokan om behovet av plats kvarstar.

Vér malséttning dr att erbjuda plats pa den forskola som foralder 6nskar. Eftersom antalet
platser pa forskolorna dr begriansade, s ér det inte alltid mdjligt och da erbjuder vi plats enligt
foljande:

1. Plats pa en annan forskola i samma omrade.
Om vi erbjuder plats pa en annan forskola i samma omrade som den 6nskade forskolan stings
ansokan oavsett svar. Om foralder endast vill ha den sokta forskolan sa kravs en ny ansokan.

Undantag nar ansékan inte stiangs

Om barnet &r beviljad fortur till plats enligt 8 kap. § 7 skollagen (2010:800).

Om barnet har syskonfortur till 6nskad forskola.

2. Plats pa en forskola i ett annat omrade.
Om vi erbjuder plats pa en forskola i ett annat omrade dn den 6nskade forskolan finns
mojlighet att vara kvar 1 ko om forélder tackar ja till platsen som erbjuds. Om fordlder tackar
nej till erbjuden plats stdngs ansokan. Om fordlder endast vill ha den sokta forskolan sé kravs

en ny ansokan.

Plats i fristdende forskola

Stér barnet 1 ko till kommunal forskola och far en plats i en fristdende forskola plockas barnet
bort ur den kommunala kdn. Om det ater blir aktuellt med plats i kommunal forskola fér
fordlder gora en ny anskan.*

Beslut om plats

Erbjudandet méste besvaras inom angiven svarstid, direfter ar erbjudandet inte ldngre giltigt
och ansokan stdngs. Nér erbjudandet dr besvarat skickar vi en bekriftelse pd placeringen.
Forskolan eller dagbarnvérdaren tar dérefter kontakt med vardnadshavare infor inskolningen.

Inskolning
Datumet for placeringsstart dr forsta dagen pa forskolan/dagbarnvirdaren och da borjar ocksé
inskolningen. Under inskolningen dr fordldern tillsammans med barnet pé

3 Medges endast nér dldre syskon har en aktuell placering vid det yngre syskonets placeringstillfélle.
48 kap. 12 § 2 st skollagen
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forskolan/dagbarnvardaren. Hur 1ang tid inskolningen tar &r olika fran barn till barn men
rakna med 1-2 veckor. Avgift utgar fran forsta dagen pa forskolan eller hos dagbarnvardaren.

Inskolningsdatumet far inte d&ndras. Om det inte finns ett faktiskt behov av plats vid
inskolningstillfallet ska platsen sdgas upp via kommunens e-tjanst for forskola och fritidshem
och pedagogisk omsorg eller skriftligt pa anvisad blankett. Fordldern far goéra en ny ansdkan
om plats med ritt behovsdatum.

Omfattning och vistelsetid
Arbete och studier, deltid eller heltid
Plats for arbetande eller studerande fordlder finns i tvd omfattningar:

e Deltid (upp till 25 timmar per vecka)
e Heltid (mer @n 25 timmar per vecka).

Barn till fordlder som arbetar eller studerar har vistelsetid pa forskolan och dagbarnvardaren i
den omfattning som fordlders ndrvaro pa arbetsplats eller skola kraver. Fordlders restid till
och fran arbete och skola samt studietid i hemmet under vardagar, dagtid, raknas in i den
totala vistelsetiden. I vistelsetiden réknas ocksa tid for somn vid nattarbete.

Kommunen har ritt att begéra intyg over arbetstid/studietid fran arbetsgivaren eller
utbildningsanordnare.

Om grund for placering ar arbete/studier och man blir sjukskriven eller far graviditetspenning,
far man vid behov behalla omfattningen deltid eller heltid. Vistelsetiden for barnet faststélls
dé av rektor 1 samréd med forélder.

Arbetssokande eller foraldraledig, 15 timmar per vecka

Barn till fordlder som ar arbetssokande eller fordldraledig enligt fordldraledighetslagen
(1995:584) for vard av annat barn har ritt till vistelsetid 15 timmar per vecka. Rektor beslutar
hur timmarna ska fordelas. Man kan endast ha omfattning 15 timmar fordldraledig nér man ér
fordldraledig for vard av annat barn som inte har foérskoleplats.

Om grund for placering ar arbetss6kande eller fordldraledig och man blir sjukskriven eller far
graviditetspenning, maste man ansdka om utdkad tid via anvisad e-tjdnst om man har behov
av mer vistelsetid for sitt barn &n 15 timmar per vecka.

Andrad omfattning vid syskons fédelse

Vistelsetiden for del- eller heltidsplats &ndras automatiskt till omfattning 15 timmar
fordldraledig och géller frdn dagen efter det nya syskonets fodelse. Rektor beslutar hur
timmarna ska fordelas.

Barn i behov av sarskilt stod
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Barn som har plats i forskola utifran psykiska, fysiska eller andra skl eller har ett eget behov
pa grund av familjens situation i 6vrigt har rétt till vistelsetid utifrdn barnets sirskilda behov.
Rektor beslutar hur timmarna ska fordelas 1 samrdd med fordlder.

Schema
Forélder ska lamna schema 6ver barnets planerade vistelsetid till forskolan/dagbarnvardaren.
Schema &ver vistelsetid ska rapporteras i Vklass eller skriftligt pa anvisad blankett.

Andra omfattning

Om behovet av vistelsetid fordndras maste platsinnehavaren gora en dndring av omfattning i
kommunens e-tjénst for forskola och fritidshem eller skriftligt pd anvisad blankett.
Undantaget dr ndr barn far syskon, dé dndras omfattningen till 15 timmar/vecka automatiskt
nér informationen om syskons fodelse kommer fran Skatteverket. Nér det yngre barnet borjar
pé forskolan dndras omfattningen automatiskt for det dldre barnet och géller fran samma dag
som det yngre barnets forsta dag.

Vistelsetid och ledighet

For att forskolans resurser, lokaler och personal, ska anvéndas pa allra bista sétt, ar det
vildigt viktigt att fordlder ansvarar for att i god tid meddela forskolan nér barnet ska vara
ledigt.

Barnet ar ledigt frin forskolan nér fordlder &r ledig (schemalagd ledighet, semester,
fordldraledighet med ett barn som har plats i forskola eller annan ledighet).

Detsamma géller for barn till forédldraledig eller arbetssokande fordlder om den andre
fordldern &r ledig (schemalagd ledighet, semester eller annan ledighet till exempel de 10 dagar
som den andre fordldern har ritt att ta ut vid barns fodelse).

Avgift

Avgiftspliktiga personer

Platsinnehavaren ér avgiftspliktig. Avgiften berdknas pa de gemensamma inkomsterna i
platsinnehavarens hushall och pé barnets vistelsetid.

Hushall
Som hushall réknas:
e Ensamboende
e Makar/registrerat partnerskap
e Sammanboende med gemensamma eller inte gemensamma barn

Forandring av hushallet

Om hushéllet fordndras pd grund av giftermél, sammanboende eller separation kan det
paverka avgiften. Platsinnehavare maste darfor rapportera sddan fordndring till kommunen.

Avgiftsgrundande inkomst
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Med avgiftsgrundande inkomst avses 10n fore skatt och andra skattepliktiga inkomster 1
inkomstslaget tjanst samt dverskott 1 inkomstslaget niaringsverksamhet enligt
inkomstskattelagen (1999:1229) under bidragsaret.

Exempel pa inkomster (skattefria) som inte rdknas in nér avgift bestdms:

e Barnbidrag och flerbarnstilldgg

e Studiemedel

e Bostadstilldgg

e Ekonomiskt bistand fran Socialtjansten

e Egen inkomst eller studiemedel for hemmavarande barn under 16 ar
e  Underhallsstod

Inkomstanmalan

Avgift for plats debiteras enligt maxtaxa.

Om hushéllets gemensamma bruttoinkomst &r lagre dn inkomsttaket i maxtaxan ansoker
hushallet om reducerad avgift. Detta genom att lamna inkomstuppgift via kommunens
webbtjinst for forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg eller skriftligt pd anvisad blankett.

Efterdebitering och aterbetalning

Avgift som ér felaktig for att kommunen saknar korrekt underlag for berdkning (hushallets
sammansittning och inkomst) justeras en manad bakét p4 kommande faktura. Ovrig period
justeras i den arliga avgiftskontrollen.

Avgiftskontroll

Kommunen tillimpar rlig avgiftskontroll genom att jamfora lamnad inkomst mot taxerad
inkomst enligt Skatteverket. Kontrollen gors med tva ars fordrojning nér den slutgiltiga
taxeringen dr fardig. Las mer om avgiftskontroll pA www.sundsvall.se/avgiftskontroll.

Betalning av avgift

e Avgift utgir 12 manader per ar fran och med den forsta dagen barnet ér inskriven i
verksamheten.

e For del av ménad sker debitering per dag.

e Avgiften betalas innevarande ménad och ska vara kommunen tillhanda senaste den
30:e.

e Avvikelser justeras pa faktura for ndstkommande méanad.

e Om avgiften inte betalas handldggs fordran enligt kommunens kravpolicy.

Maxtaxa

Sundsvalls kommun tilldmpar maxtaxa (férordning 2001:160). Inkomsttaket 1 maxtaxan
justeras arligen av Skolverket. Aktuell taxa finns pd kommunens hemsida: www.sundsvall.se.

e Hogst avgift betalas for det yngsta placerade barnet i hushéllet.
e Fran och med det fjirde placerade barnet i hushallet betalas ingen avgift.
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Avgiftsreduktion
Delad plats

Delad plats betyder att tva fordldrar, som inte lever tillsammans, delar pé barnets plats pa
forskolan. Forutséttningen for delad plats dr att barnet bor ungefér hilften av tiden hos
vardera fordldern och att bada fordldrarna har behov av plats. Avgiften for en delad plats
reduceras med 50 %. Om barnet inte bor vixelvis sdsom beskrivs ovan eller om bara en
fordlder har behov av plats, dr inte platsen att betrakta som delad och avgiften reduceras inte.

Allman forskola 3-5 ar

Allmén forskola ér avgiftsfri forskoleverksamhet 15 timmar per vecka. Allmén forskola géiller
frén hostterminen det ar barnet fyller tre ar och upphor vid vérterminens slut det ar barnet
fyller sex dr. Barn med allmén forskoleplats vistas 1 forskolan under skoléret och ar lediga
under sommarlovet. Barn som har plats for att fordlder arbetar, studerar, ar fordldraledig eller
ar arbetssokande far motsvarande avgiftsreduktion pé avgiften.

Barn i behov av sarskilt stod

For barn som pa grund av psykiska, fysiska eller andra skél har forskoleplats som stéd for sin
utgér avgift for vistelsetid 6ver 15 timmar i veckan.’

Barns sjukdom

Om barnet ar franvarande pa grund av egen sjukdom 1 mer dn 20 kalenderdagar i f6ljd, kan
fordlder fa avgiften nedsatt med 50 % fran och med 21:a sjukdomsdagen. Forilder gor en
skriftlig ansdkan som undertecknas av fordlder och rektor. Skicka ansdkan till: Barn- och
utbildningsforvaltningens placeringshandldggare (adress pa sista sidan).

Forskolans fortbildningsdagar

Forskolan har mojlighet att stinga fyra heldagar per ar for fortbildningsdagar. Om behov
finns, far barnet vara pa en annan forskola de dagar da den ordinarie forskolan har stiangt.
Avgiften paverkas inte nir forskolan stinger for fortbildning.

Uppsagning av plats

Uppsédgning av plats ska ske skriftligt via kommunens e-tjdnst for forskola och fritidshem och
pedagogisk omsorg eller skriftligt pa anvisad blankett senast 30 dagar fore den dag barnet ska
sluta. Kommunen tar ut avgift under uppsigningstiden. Platsinnehavaren far ett beslut om
uppsigningen.

Uppséagning pa grund av franvaro

Ett barn som har plats pa forskola/pedagogisk omsorg ska aktivt nérvara i verksamheten
utifran grunden for placering (fordlders arbete/studier, arbetsloshet, fordldraledighet eller

3 Skollagen 8 kap. 16 §
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barnets sédrskilda skdl). Om platsen inte anvdnds méste man forutsitta att det inte finns ett
egentligt behov av omsorg och dé ska platsen ségas upp.

Kommunen har rétt att sdga upp platsen for ett barn som ar frdnvarande utan giltiga skil.
Innan en sddan uppsigning ska kommunen utreda vilka skél som ligger till grund for
franvaron. Kommunen beviljar franvaro i max 90 dagar i de fall vardnadshavare informerat
om franvaron 1 forviag. Kommunen tar ut avgift under uppsédgningstiden.

Uppsagning pa grund av andrad folkbokféringskommun

Om barnet flyttar till en annan kommun och platsinnehavare inte sjdlv har sagt upp platsen,
upphor platsen automatisk 30 kalenderdagar efter folkbokforingsdatum i den nya kommunen.
Platsinnehavaren far ett beslut om uppsédgningen. Avgift debiteras under perioden.

Behalla platsen trots dndrad folkbokféringskommun

Det kan ibland finnas skél for fordlder att vilja behéalla forskoleplatsen for barnet 1 Sundsvalls
kommun trots att familjen flyttat till en annan kommun. Om sa &r fallet maste fordlder ansoka
om att fa behélla platsen i sa god tid som mojligt.

Uppséagning av plats pa grund av utebliven betalning

Kommunen har ritt att sdga upp barns plats 1 forskola, fritidshem eller pedagogisk omsorg om
platsinnehavare inte betalar avgiften.® Barn som omfattas av allmén forskola eller har plats pa
grund av sérskilda skdl omfattas inte 7. Barn som omfattas av allmén forskola har endast ratt
att vara pa forskolan 15 timmar per vecka om platsinnehavare inte betalar avgiften. Nér
skulden dr reglerad kan platsinnehavaren ans6ka om plats pa nytt.

Fragor

Placeringshandldggare: forskolan@sundsvall.se eller 060-19 10 00
Fragor om forskolans verksamhet: rektor pa forskolan.

www.sundsvall.se

Pa kommunens hemsida, www.sundsvall.se, finns aktuell taxa och information om
kommunens forskolor

Dar hittar du ocksd E-tjénst forskola/fritidshem, dér du kan:

e Ansoka om plats

e Andra omfattning

e Andra inkomst

e Andra familjeforhallanden
e Siga upp plats
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For att anvénda e-tjansten méaste du ha e-legitimation. Om du saknar e-legitimation kan du
gora ansOkan, dndringar och uppsédgningar pa blankett istéllet. Blanketter hittar du pa
www.sundsvall.se

Postadress: Sundsvalls kommun, Barn och utbildning, 851 85 SUNDSVALL

6 Regler for fakturering och kravverksamhet inom Sundsvalls kommun, Kommunal forfattningssamling for
Sundsvalls kommun. Kommunfullméiktige 2007-01-29 § 60.
7Skollagen 8 kap §7. Ska vara 8 kap. 7 § skollagen (2010:800)



