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Rutiner provdagen 

 

Kl 08.00 - samling för den personal som kommer vara involverade i 

provgenomförandet (provledare, “springare” it-resuser m fl) 

• Genomgång upplägg 

• Kolla så att allt finns på plats (extra enheter, laddare, hörlurar manualer -

DNP-låda) 

• Möblering 

• För de prov som har instruktioner hämta och skriv ut från 

https://www.skolverket.se/bedomningsstod-och-kartlaggningsmaterial/#/ 

• Kopiera upp ersättningsprov 

Kl 08.30 – samling i provlokalen 

• Provledare loggar in och filtrerar fram elever utifrån klass (ev rum)  – 

kolla så att allt stämmer. Uppdatera status på frånvarande elever (utifrån 

manual) 

• Elever lämnar in mobiler/ ev smarta klockor, starta om chromebook och 

testa headset  

• Eleverna loggar in via kioskläge, kommer till vänteläge 

 

Kl 09.00 – Provledare tar bort vänteläge för närvarande elever. 

• Provledare uppdaterar sidan fortlöpande för att se status. Pausa och 

återuppta provet för elever som behöver ha paus. (utifrån manual) 

• Vid ev tekniska problem där digitalt prov inte kan genomföras fattar 

provledaren beslut om att övergå till ersättningsprov för enskild elev eller 

hela gruppen 

• Efter avslutad provtid – se till att alla prov är inskickade (utifrån manual) 

https://www.skolverket.se/bedomningsstod-och-kartlaggningsmaterial/#/

