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Bilaga 1 - ekonomisk instruktion vid skada på skolans egendom 

Om utredning visar att en elev ska ersätta skada som orsakats på skolans egendom ska en faktura 

ställas ut. Är eleven omyndig ska fakturan ställas ut till elevens vårdnadshavare. 

Hur ni skapar fakturan  

Fakturan skapas via e-tjänsten Kundfakturaformulär. 

Länk till e-tjänst: https://e-arenden.sundsvall.se/oversikt/overview/358 

I formuläret fyller ni sedan i följande:  

 

Kontaktperson: Rektor eller biträdande rektor på skolan  

Fakturerande förvaltning: 60 - Barn och Utbildning 

Fakturan ska skickas till: Privatperson 

Kontaktuppgifter privatperson: Här anger ni vårdnadshavarens eller elevens personnummer och sedan 

”hämta uppgifter”.  

Kundens referens: Elevens namn 

Motpart: privatperson 860 

 

Hur många rader vill du lägga till: 1  

Fakturatext: Ersättning vid skadegörelse av ……… (tex cromebook, möbel, dörr, vägg)   

A-pris: Belopp som ni kommit fram till att eleven ska ersätta.  

Momssats: 00 

Kontering av fakturan 

Ansvar: Skolans ansvarsnummer 

Ukonto: 369200 Ersättning vid skadegörelse 0% 

VHT: Den verksamhet där eleven är inskriven (GR 440000, Anpassad GR 441000 eller GY 450000).   

Akt: 6507 om det är skadegörelse i skolans lokaler (dörrar, möbler m.m.) och 6257 om det är IT- 

utrustning.   
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