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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Antagen av kommunfullméktige 2013-04-29 § 121, reviderad 2017-02-27, § 32, reviderad
2020-12-21 § 181

Utover vad som foreskrivs om kommunfullmiktige 1 lag eller annan forfattning giller
bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

1§

Fullméktige har 81 ledamoter. For ledamoterna i fullméktige ska det finnas ersdttare.
Fullmiktige bestimmer hur ménga erséttarna ska vara. Antalet ska utgora en viss andel, dock
hogst hilften, av det antal platser som varje parti far i fullméktige.

Ordforande och vice ordforande

28

Det ar da val av fullmidktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmiktige bland ledaméterna en
ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium). Presidievalen ska forrittas
pé det nyvalda fullméaktiges forsta sammantréde.

Presidiet viljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.

38

Tills presidievalen har forrdttats tjanstgor som ordforande den som har varit ledamot i
fullméktige langst tid (alderspresidenten). Om flera ledamdter har lika lang tjanstgoringstid som
ledamot, ska den dldste av dem vara alderspresident.

43§

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgdr som ledamot eller frén sin presidiepost,
ska fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden
for den som har avgitt.

Om samtliga 1 presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordforandens uppgifter.
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Tid och plats for sammantradena

58
Fullméktige héller ordinarie sammantriade varje manad utom i juli och augusti. Fér varje ar
bestammer fullmiktige dag och tid for de ordinarie sammantriddena.

Det ar da val av fullméktige har 4gt rum 1 hela landet, sammantrédder nyvalda fullméktige forsta
gingen i november.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet.

6§
Extra sammantride ska héllas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av fullméktiges
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behovs.

Begiran om extra sammantrade gors skriftligen hos ordféranden och ska innehélla uppgift om
det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantradet.

Extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestimmer, efter samrdd med 1:e och 2:e
vice ordforandena.

78

Om det finns skil for det, far ordforanden, efter samradd med 1:e och 2:e vice ordforandena,
stilla in ett sammantridde. Ordforanden far ocksé, efter samrdd med 1l:e och 2:e vice
ordforandena, dndra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordforanden beslutar att sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden f6r samman-
tride ska dndras, later ordforanden snarast underritta varje ledamot och ersittare om beslutet.
Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantradesdagen an-
slas p4 kommunens anslagstavla.

88§
Fullméktige sammantrader 1 fullméktiges sessionssal i kommunhuset. Ordféranden far, efter
samrad med 1:e och 2:e vice ordférandena, bestimma annan plats for ett visst sammantréde.

98§
Fullméktige beslutar sarskilt om i vilken eller vilka ortstidningar som annonsering om samman-
trade ska ske. Annonsering ska dven ske p4 kommunens webbplats.
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Ordf6randen bestimmer, efter samrad med 1:e och 2:e vice ordforandena, i vilken utstrackning
uppgift om de drenden som ska behandlas ska inforas i ortstidningarna.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

10 §

Sammantréde ska normalt sluta senast klockan 22.30. Pagaende drende ska dock avslutas.

Om fullméiktige inte hinner slutféra sammantridde pa den utsatta sammantradesdagen, kan full-
maktige besluta att forldnga tiden for sammantradet. Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta
sammantride och att halla fortsatt sammantréde en senare dag for att behandla de drenden som
aterstar. I ett sddant fall beslutar fullméktige genast niar och var sammantriadet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt sammantrade, utfirdar ordféranden en kungdrelse om
det fortsatta sammantridet pa vanligt sitt. Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka,
behover ndgon kungorelse inte utfardas. I ett sddant fall later ordféranden dock underritta de
ledamdter och ersittare som inte dr ndrvarande nér sammantrédet avbryts, om tiden och platsen
for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantriadena

11§
Ordféranden bestimmer ndr fullmiktige ska behandla ett d&rende, om inte annat foljer av lag.

12 §

Kallelse till sammantride med fullméktige, med uppgift om tid och plats for sammantriddet och
om de drenden som ska behandlas (foredragningslistan), ska vara 4tf6ljd av tillhorande
handlingar i den omfattning fullméaktiges ordforande bestimmer. Sadan fullsténdig kallelse ska
sdndas till eller pa annat sétt goras tillginglig for varje ledamot och erséttare i fullmaktige.

Upprop

13§
I borjan av varje sammantrade later ordféranden forréitta upprop.

Om ledamot infinner sig vid sammantriade efter det att uppropet avslutats ska denne anmaéla sig
hos kommunfullmiktiges sekreterare. Efter meddelande om nérvaron later ordféranden leda-
moten intrdda i tjanstgoring.
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Ledamots och ersattares tjanstgoring

14§

Ordforanden bestimmer nédr en ledamot eller ersdttare ska trdda in och tjdnstgdra under
pagaende sammantrdde. Endast om det finns sérskilda skil far intrdde ske under pigaende
handléggning av ett drende.

Ledamot, och erséttare som tjanstgor i ledamots stélle, far inte annat an tillfalligtvis 1dmna
sammantridet utan att anmala detta till kommunfullméaktiges sekreterare.

Icke tjdnstgorande ersittare har rétt att 1imna sammantriddet och sedan aterkomma. Denne har
ocksa ritt att vid dterkomsten tjanstgora for ledamot som ldmnat sammantradet. Den icke tjénst-
gorande erséttaren skall anmaila till kommunfullméktiges sekreterare bade nir denne ldmnar
sammantridet och nér denne aterkommer.

Nar ledamot eller ersdttare ldmnar sammantriddet ska detta alltid anmaélas till
kommunfullmiktiges sekreterare.

Protokollsjustering

15§
Ordforanden bestimmer tid och plats for justering av protokollet.

Fullmidktige utser tvd ledamdter och tva ersdttare att tillsammans med ordféranden justera
protokollet samt 1 forekommande fall tjanstgora som rostriknare.

Foredragningsordning

16 §
Beslutsidrenden behandlas 1 den ordning de tagits upp i1 kungorelsen. Ordféranden kan dock be-
sluta om dndring av ordningsfoljden.

Yttranden vid sammantraden

17§
Ordforanden och vice ordforandena i en ndmnd vars verksamhetsomrade ett drende beror far
delta 1 6verlaggningen i drendet.
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Ordf6randen och vice ordforandena i en fullméktigeberedning fér delta i 6verldggningen, nér
fullméktige behandlar ett d&rende som beredningen har handlagt.

Ordforanden i1 en ndmnd eller i en fullméktigeberedning eller nagon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga, far delta i den dverldggning som halls med anledning av svaret.

18§
Kommunens revisorer far delta i verldggningen nér fullmiktige behandlar revisionsberittelsen
och édrsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i dverldggningen, nér fullméktige behandlar ett d&rende som beror
revisorernas egen forvaltning.

19§

Ordf6randen later 1 den utstrdckning som det behdvs kalla ordférandena och vice ordférandena
i ndmnder och fullmiktigeberedningar, revisorer samt anstéllda hos kommunen och kommunala
bolag for att ldmna upplysningar vid sammantriddena. Detsamma géller utomstaende
sakkunniga.

Ordf6randen bestimmer 1 vilken utstrackning de som har kallats for att limna upplysningar pa
ett sammantride fir yttra sig under dverldggningarna.

20§
Fullmaiktiges sekreterare samt stadsjuristen eller annan av kommunens jurister far yttra sig om
lagligheten av det som forekommer vid sammantridena.

Talarordning och ordning vid sammantradena

21§
Talare far ordet i den ordning de anmaler sig och blivit uppropade.

Ordforanden far ge talare ordet for replik och genmaéle. Replik kan endast begéras under ett
anforande. Replik ska innehalla en sakupplysning eller rittelse med anledning av nirmast
foregdende anforande. Replik medges ocksa en ledamot som é&r direkt omndmnd eller angripen
1 anforandet. Ordet for genméle ges av ordféranden endast om det begérts under replik och
enbart till foregdende talare. Varje replikskifte/genmile omfattar upp till tva repliker och upp
till tvd genmélen.

Den som begér ordet har tio minuter till sitt forfogande. For repliker och genmélen géller hogst
tva minuter.
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Vid storre debatter, sdsom drenden om mal- och resursplan och allménpolitisk debatt, tilldelas
varje parti fem minuter for inledningsanforande. I &renden om maél- och resursplan (MRP) forut-
sitter detta att partiet har ett eget MRP-forslag.! Hirutdver har kommunstyrelsens ordforande
och oppositionsradet ytterligare fem minuter vardera till sitt forfogande. I den efterféljande
debatten har den som begédr ordet tvd minuter till sitt forfogande. For repliker och genmélen
géller hogst tvd minuter.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlidgsna sig frdn dmnet eller om nigon &verskrider den enligt
arbetsordningen dverenskomna talartiden och inte efter tillségelse av ordféranden réttar sig, far
ordforanden ta ifrén talaren ordet. I dvrigt fir ingen avbryta talare under dennes anforande.
Uppstér oordning som ordforanden inte kan avstyra far denne avbryta och skjuta upp
(ajournera) eller upplosa sammantréidet.

Yrkanden

22§

Nir fullméktige har forklarat Gverlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt.
Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot yrkande éndras
eller atertas, om inte fullméktige enhélligt beslutar medge detta.

Pa begéran av ordforanden ska framstillt forslag eller yttrande avfattas skriftligt.
Deltagande i beslut

23§
Ledamot som avser att avsta fran att delta 1 ett beslut, ska anmala detta till ordféranden, innan
beslutet fattas.

Ledamot, som inte har gjort saddan anmélan, anses ha deltagit i beslutet.
Omrostningar

24§
Om 6ppen omrostning (votering) begirs genomfors sddan pé sa sitt att ledamdterna avger sina

roster genom att trycka “ja”, ’nej” eller “avstar” pd den handhallna personliga enheten, som in-
gér 1 den elektroniska voteringsanlédggningen.

' Med eget MRP-forslag avses ett forslag frdn eget parti eller ett forslag som dr gemensamt for flera partier
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Votering kan ocksé ske pa sa sitt att ledamdterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan.

Sedan omrostningen har avslutats beféster ordféranden detta med ett klubbslag. Dérefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot éndra eller aterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

25§
Valsedel som avlamnas vid sluten omrostning ska uppta s& manga namn som valet avser samt
vara omarkt, enkel och sluten.

Valsedel ir ogiltig :

* om den upptar namnet pd ndgon som inte dr valbar
» om den upptar flera eller farre namn 4n det antal personer som ska viljas,
* om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsatt. For sa-
dana val finns sérskilda foreskrifter 1 lag.

Reservation

26§

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till kommunfullméktiges sekreterare
fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Motioner

27§
Motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera ledaméter. Amnen av
olika slag bor inte tas upp i samma motion.

Motion vicks genom att den ges in till koncernstabens kansli. Motion fir ocksd ldmnas vid
sammantride med fullméktige. Ersittare far vicka motion bara nir ersittaren tjanstgoér som
ledamot vid sammantrédet.

Motionéren har ritt att delta 1 6verldggningen dven om denne inte tjdnstgér ndr motionen be-
handlas.
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Kommunfullméktige ska tvd ginger varje ar skriftligen informeras om de motioner som inte
har beretts fardigt. Kommunfullméktige ska &dven tva ganger varje ar skriftligen informeras om
bifallna motioner och om motioner som pa annat sitt behandlats positivt. Redovisningen ska
goras pd fullméktiges ordinarie sammantrdden i april och oktober eller pd ndstkommande
ordinarie sammantrade.

Interpellationer?

28 §
1. Interpellation ska vara skriftlig och egenhidndigt undertecknad av ledamot. I samma
interpellation far inte fragor av olika beskaffenhet behandlas.

2. Interpellation ges in till koncernstabens kansli. Interpellation fir ocksd lamnas vid
sammantride med fullmiktige.

3. Ersittare far ldmna in interpellation under ett sammantridde, om erséttaren tjénstgér som
ledamot vid sammantrédet.

4. Interpellation far stillas forutom till ordféranden 1 en ndmnd eller en fullméktigeberedning
ocksa till vice ordforanden 1 nimnden eller beredningen.

Interpellationen fir ockséa stillas till ordforande eller vice ordférande i kommunstyrelsens
utskott.

5. Om interpellation avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17 eller 18 §§
kommunallagen, far den ordforande till vilken interpellationen har stillts dverldmna till en av
fullméktige utsedd ledamot 1 foretagets styrelse att besvara interpellationen.

6. Interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde, som foljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.

7. Svar pd interpellation ska vara skriftligt. Svaret ska inlamnas till koncernstabens kansli senast
14 dagar innan kommunfullméktiges foljande sammantrédde. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att ldmnas vid visst sammantréde bor tas in 1 kungdrelsen.

2 Interpellationer skall avse &mnen som hor till fullmdktiges, en nimnds eller en fullméktigeberednings
handldggning. Skillnaden mellan interpellationer och fragor &r att interpellationer bor stéllas i angeldgenheter av
storre intresse for kommunen, medan fragorna &r avsedda att stillas for att inhdmta sakupplysningar.
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8. Interpellanten har rdtt att delta i Overldggningen dven om denne inte tjénstgdr nér

interpellationen behandlas.
9. Vid besvarande av en interpellation far antalet nirvarande ledamoter understiga hilften.
10. Fullmiktige beslutar om en interpellation far framstéllas.

11. Interpellationsdebatten inleds av interpellanten. Interpellanten och den som ska besvara
interpellationen har inledningsvis vardera 10 minuter till sitt forfogande. Efterfoljande
replikskifte/genmaéle omfattar upp till tva repliker och upp till tvd genmailen. For repliker géller
hogst tvd minuter och for genmilen géller ocksd hogst tvd minuter. Harefter dr ordet fritt, dér
den som begér ordet har tva minuter samt en replikrétt pa tvd minuter till sitt forfogande.

Fragor:

29§

Sddan frdga som anges 1 54-56 §§ kommunallagen ska stéllas skriftligen och ges in till
koncernstabens kansli senast kl. 12.00 tva arbetsdagar fore det sammantrdde dd svaret ska
lamnas.

Fullméktige beslutar om en fraga far framstéllas.

Vid besvarande av en friga far antalet ndrvarande ledamdter understiga halften.
Korta fragor — korta svar

30§
Pa fullméktiges dagordning finns som regel en punkt bendmnd “korta frdgor-korta svar”. Detta
avser fragor som kan besvaras ytterst kortfattat. Fragorna far inte foranleda ndgon debatt.

Fragorna, som stélls muntligen, fér stdllas till alla ledamdter 1 fullméktige. Frdgorna far ocksa
stéllas till ordféranden eller vice ordféranden 1 en ndmnd eller fullmiktigeberedning samt till
ordforanden eller vice ordfoéranden 1 kommunstyrelsens utskott.

3 Skillnaden mellan interpellationer och fragor ir att interpellationer bor stillas i angeldgenheter av storre
intresse for kommunen, medan fragorna ar avsedda att stéllas for att inhdmta sakupplysningar.
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Allmanhetens fragestund

318§

Till fullméktiges sammantrdaden finns enligt 5 kap 21 § 1 kommunallagen, en mdjlighet for
allminheten att stilla friga om nigot inom kommunens ansvarsomrade. Frigan ldmnas in i
forvdg och kommunfullméktiges presidium avgér om fragan far stéllas och vem som ska
besvara den. Frigan ldses upp och besvaras muntligt pa sammantrddet under punkten
”Allménhetens fragestund”.

Beredning av arendena

328§

Innan ett drende avgors av fullméktige, ska det ha beretts antingen av en ndmnd vars verksam-
hetsomrade drendet beror eller av en fullmiktigeberedning. Kommunstyrelsen ska alltid ges
tillfille att yttra sig i ett drende som har beretts av en annan ndmnd eller av en
fullméktigeberedning.

Kommunstyrelsen har den ledande rollen 1 beredningsprocessen och ansvarar for att det finns
ett beslutsforslag i varje drende.

Koncernstabens kansli svarar for remisser av drenden som ska behandlas av fullmiktige.

Fullmaktigeberedningar

338§
Fullmaiktige far tillsétta en eller flera séarskilda fullmiktigeberedningar for beredning av ett visst
drende eller en viss grupp av drenden.

34§
En fullméaktigeberedning fér frin kommunens ndmnder och anstéllda begéra in de upplysningar
och de yttranden som behdvs for att fullméktigeberedningen ska kunna fullgdra sina uppgifter.

35§
En fullméktigeberedning ska besta av fortroendevalda. Fullméktige bestimmer for varje tillfdlle
antalet ledaméter och erséttare i en sérskild beredning samt mandattiden for denna.

36§
For fullméktigeberedningar ska i tillimpliga delar gélla vad som i kommunallagen ar
foreskrivet om ndmnder i fridga om tidpunkt for sammantréden, beslutférhet och protokoll.
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Kommunfullmaktiges presidium

378§
Presidiet svarar for kommunala uppgifter vid nationaldagsfirandet

Presidiekonferens

38§

Fullméktige far for fullmiktiges l6pande mandatperiod inom sig utse en presidiekonferens
besta- ende av fullméktiges presidium samt dirutdver en ledamot for varje parti som finns
representerat 1 fullméktige. Kommunfullméktige utser ordforande och vice ordforande i
presidiekonferensen.

Presidiekonferensen sammantrdder pd av denna i forvdg bestimda dagar och dédrutdver nir
ordforanden finner sa pakallat.

39§
Presidiekonferensen, som inte har nagon sjilvstindig beslutanderitt, har f6ljande uppgifter:

 planera fullméktiges sammantrdden samt ldmna forslag till aktiviteter 1 anslutning till
sammantridena

* fungera som budgetberedning for kommunens revisorer
« svara for formella kontakter med de officiella vanorterna

« initiera fullméktigeberedningar for sérskild uppf6ljning av mal och beslut som fullméktige
antagit

« infOr inrédttandet av fullméktigeberedningar foresld direktiv for samt antal ledamoter 1 dessa.

40 §
Presidiekonferensen bestdmmer sjdlv sina arbetsformer. Vid presidiekonferensens
sammantriden ska 1 tillampliga delar gélla vad som 1 kommunallagen ségs om protokoll.
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Expediering

41§
Utdrag ur kommunfullméktiges protokoll ska tillstdllas de ndamnder, andra organ och personer
som berdrs av besluten i protokollet.

Ordforanden undertecknar fullméktiges skrivelser och de andra handlingar som upprittas i
fullméktiges namn.

Deltagande pa distans

42 § Fullmiktige fir, om sdrskilda skil foreligger, sammantrida med ledamoéter ndrvarande pa
distans. Deltagande pé distans fir endast tilldtas om ljud- och bildoverforing sker i realtid och
pa sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och deltaga pa lika villkor

Om en distansdeltagande ledamot forlorar internetuppkopplingen eller pa annat sétt forlorar
de tekniska forutsittningarna for att deltaga i sammantradet avgor ordféranden nir en
ersittare ska intrada.

Ordféranden kan radgoéra med respektives partis gruppledare for att avgora nér en
nédrvarojustering ar lamplig.

De ledamoter som deltar i sammantradet pé distans ska ha mojligheter att ta del av handlingar,
som eventuellt delas ut vid sammantrédet.

De ledamoter som deltar i sammantrédet pa distans ska kunna delta i besluten, dven nér
drendena avgors genom omrostning.

I de fall da besluten fattas genom sluten omrdstning, t.ex. i &renden avseende val, maste
garantier finnas for att valhemligheten bevaras, att alla de beslutandes roster beaktas vid

rostrakningen och att denna inte kan manipuleras.

Ledamot som avser att deltaga pa distans ska anmaila detta till kommunstyrelsekontoret senast
kl. 12.00 tva arbetsdagar fore det sammantréde innan sammantridet.

Ordforanden avgoér om ndrvaro fér ske pa distans.
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